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CURSO : 
 

PROJECT 2007 

  GESTIÓN DE PROYECTOS 
  

 REQUISITO : SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 
 

 DURACIÓN : 24 HORAS 
 

 OBJETIVO : Lograr que el estudiante domine una herramienta que le permita gestionar, administrar y dar 

seguimiento a todo tipo de proyectos. Organizar las tareas que se deben llevar a cabo, 

definiendo fechas a cumplir y planificando la ejecución con un mínimo de tiempo y esfuerzo. 

Simplificando el trabajo y permitiéndole realizar un seguimiento de forma ágil. 

   

 TEMARIO :  INTRODUCCIÓN 

 CONCEPTOS BÁSICOS 

 DEFINIR TAREAS 

 INDICAR PORCENTAJES DE AVANCE DE UNA TAREA 

 DEFINIR PRIORIDADES PARA UN TRABAJO 

 ESTABLECER RECURSOS 

 DIVIDIR EN SUBTAREAS 

 MANEJO DE RECURSOS 

 ADMINISTRACIÓN DE COSTOS 

 ORDENAR PROYECTOS 

 ESTABLECER FILTROS  

 SEGUIMIENTO DEL PROYECTO 

 MANEJO DE VISTAS 

 PRESENTACIÓN DE INFORMES  

 USO DE MACROS 

 IMPORTAR Y EXPORTAR DATOS 

 CASOS PRÁCTICOS 

 PERSONALIZAR LA APLICACIÓN 

               
      P L A N  C O R P O R A T I V O  

GRUPOS DE EMPRESA CON UN MÍNIMO DE FACTURACIÓN DE 8 PARTICIPANTES. CON DESCUENTOS EN PAGO DE CONTADO:     
10%   CURSO IMPARTIDO EN NUESTRAS INSTALACIONES  

15%   CURSO IMPARTIDO EN LA EMPRESA 

LA INVERSIÓN INCLUYE:  

 PRUEBAS DE DIAGNÓSTICO (DE REQUERIRSE) 

 MANUAL DE CURSO. 

 PRÁCTICAS DIARIAS.  
 DOCUMENTOS PARA EVALUACIÓN.  
 CERTIFICADO DE APROBACIÓN O PARTICIPACIÓN.  

 MENCIÓN DE HONOR EN EL CERTIFICADO DEL MEJOR PROMEDIO DEL GRUPO.  
 EVALUACIÓN FINAL DEL CURSO Y OPINIÓN DE LOS PARTICIPANTES. 

 EVALUACIÓN FINAL DEL FACILITADOR Y OPINIÓN DE LOS PARTICIPANTES. 

 ENVÍO DE TABULACIÓN Y ORIGINALES DE EVALUACIÓN DEL CURSO Y DEL FACILITADOR. 

 ENVÍO DE UN REPORTE FINAL DE ASISTENCIA Y CALIFICACIONES DE LOS PARTICIPANTES  
 

 

 

MÉTODO DE EVALUACIÓN 

NOTA MÍNIMA 75 % 

 

2 TAREAS 30% 

2 QUIZ 20% 

PRÁCTICAS DIRIGIDAS 10% 

EXAMEN FINAL  40% 

 100% 

 

Recursos Humanos a la Altura de los Tiempos  

 Cada día más personas y empresas están tomando 

conciencia sobre la importancia de capacitarse,              

a fin de facilitar y perfeccionar la gestión  

profesional y obviamente los resultados. 

Porque,  aunque estamos bien encaminados,  todavía 

hay áreas que perfeccionar, como la Informática. 

 

http://www.ipc.co.cr/

