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CURSO - WINDOWS 7
SISTEMA OPERATIVO
REQUISITO :  NINGUNO
DURACION : 16 HORAS
OBJETIVO  : Introducir al estudiante en el conocimiento del entorno y las utilidades de Windows 7, para que

pueda desarrollar de una manera practica la organizacion interna de documentos. Asi como
poder administrar de manera eficiente, el almacenamiento de datos y distribucion de la
informacién contenida.

TEMARIO , B
CONCEPTOS’Y VERSIONES METODO DE EVALUACION
DISTRIBUCION DEL TECLADO NOTA MINIMA 70 %

Uso DEL ESCRITORIO, VENTANA, MOUSE Y CUADROS DE DIALOGO

COMPONENTES 1 TAREA 25%
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Mis DOCUMENTOS, EQUIPO Y EXPLORADOR DE WINDOWS 1Quiz 15%

Uso DE LLAVE MAYA, Disco DURO Y UNIDADES £SO 07
i ' PRACTICAS DIRIGIDAS 10%

SELECCION DE ARCHIVOS Y CARPETAS EXAMEN FINAL 40%

COPIAR, MOVER, RENOMBRAR Y BORRAR CONTENIDO 100%

TRABAJO CON VENTANAS MULTIPLES Y ORGANIZACION

EFECTOS Y APARIENCIA

BIBLIOTECAS Y ORGANIZAR DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS
ESTRUCTURAS DE CARPETAS Y MANEJO

ACCESORIOS Y PANEL DE CONTROL

RECUPERACION DE ARCHIVOS

CREACION DE ACCESOS DIRECTOS
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PLAN CORPORATIVO

GRUPOS DE EMPRESA CON UN MINIMO DE FACTURACION DE 8 PARTICIPANTES. CON DESCUENTOS EN PAGO DE CONTADO:
10% CURSO IMPARTIDO EN NUESTRAS INSTALACIONES
15% CURSO IMPARTIDO EN LA EMPRESA
LA INVERSION INCLUYE:

PRUEBAS DE DIAGNOSTICO (DE REQUERIRSE)

Recursos Humanos a la Altura de los Tiempos

Cada dia mas personas y empresas estan tomando
conciencia sobre la importancia de capacitarse,
a fin de facilitar y perfeccionar la gestion

MANUAL DE CURSO. profesional y obviamente los resultados.

PRACTICAS DIARIAS. Porque, aungue estamos bien encaminados, todavia
DOCUMENTOS PARA EVALUACION. hay areas que perfeccionar, como la Informatica.

CERTIFICADO DE APROBACION O PARTICIPACION.

MENCION DE HONOR EN EL CERTIFICADO DEL MEJOR PROMEDIO DEL GRUPO.
EVALUACION FINAL DEL CURSO Y OPINION DE LOS PARTICIPANTES.

EVALUACION FINAL DEL FACILITADOR Y OPINION DE LOS PARTICIPANTES.

ENViIO DE TABULACION Y ORIGINALES DE EVALUACION DEL CURSO Y DEL FACILITADOR.
ENVIO DE UN REPORTE FINAL DE ASISTENCIA Y CALIFICACIONES DE LOS PARTICIPANTES
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